Prefeitura Municipal de Malacacheta/MG - CNPJ: 18.404.871/0120-36

Praga Mons. Jorge Lopes de Oliveira, 130 - CEP: 39.690-000
Telefone: (33) 3514-1629

PROCESSO DE LICITACAO N. © 120/2017

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N. © 082/2017

Forma de Licitac&o: Pregdo Presencial

Tipo de Licitagdo: Menor Prego unitério

Legislagdao Aplicavel: Lei Federal n°. 10.520/02, Decreto Municipal n°: 03 de 02 de Janeiro de
2009, Lei Federal n.° 8.666/93 e Lei Complementar n°. 123/2006.

Dia e Hora para Recebimento dos Envelopes: 29 de dezembro de 2017, a partir das 07h50min.
Dia e Hora para Abertura das Propostas: 29 de dezembro de 2017, as 08h00min.

Telefone para Contato: (33) 3514-1629 (Lucas de Azevedo Lopes — Pregoeiro).

Local: Praga Monsenhor Jorge Lopes de Oliveira n® 130 — Prefeitura Municipal de Malacacheta —
MG, CEP:39.690-000

1 - PREAMBULO

O Municipio de Malacacheta - MG, com enderego a praga monsenhor Jorge Lopes de oliveira, n°
130, Centro de Malacacheta, CNPJ: 18.404.871/0120-36, torna publica a abertura do Processo
Licitatério N° 120/2017, na modalidade Pregdo Presencial n° 082/2017, do tipo menor prego
regido pela Lei Federal n.° 10.520, de 17/07/2002, Decreto Municipal n.° 003 de janeiro de 2009,
com aplicacao subsidiaria a
Lei Federal n°® 8.666/93, de 21/6/1993, Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006, e demais
condicdes fixadas neste edital. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro da Prefeitura
Municipal de Malacacheta, pelo pregoeiro Lucas de Azevedo Lopes e Equipe de Apoio, designados
pela Portaria n® 053/2017.

2-DO OBJETO

2.1 — A presente licitagdo destina-se a contratacdo de empresa para Prestacdo de Servigos
Técnico especializados em Assessoria e Consultoria em Administracdo e Contabilidade Publica
deste Municipio, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referencia Anexo | deste
Edital.

3 - AREA SOLICITANTE
Secretaria Municipal de Administrag&o.
4 - CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO AO EDITAL

4.1 - Copia deste Edital estara disponivel na Prefeitura Municipal de Malacacheta a Praga
Monsenhor Jorge Lopes de Oliveira, n° 130, Centro, CEP: 39.690.000, e permanecera afixada no
guadro de avisos localizado no Prédio da Prefeitura, podendo ser obtida no Departamento de
Licitagcdes, Compras e Almoxarifado, no horario de 7 as 13h00mim na sede da Prefeitura Municipal
de Malacacheta.

4.2 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poderdo ser encaminhados via e-mail e telefone
(33) 3514 — 1629 — Prefeitura Municipal de Malacacheta — Pregoeiro e Equipe de Apoio e e-mail
licitar8666 @hotmail.com e site do Municipio.

4.3 - As respostas do Pregoeiro as solicitacdes de esclarecimentos serdo encaminhadas por e-mail,
ou telefone e ainda publicadas no quadro de avisos da Prefeitura, para conhecimentos de todos
interessados.

4.4 - ImpugnacBes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer pessoa,
protocolizadas na sala da Comissdo Permanente de Licitacdo da Prefeitura Municipal de
Malacacheta, a P¢a Monsenhor Jorge Lopes de Oliveira, n°® 130, Centro de Malacacheta - MG, a
partir da publicacéo do aviso do edital até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para abertura das
propostas, dirigidas ao Pregoeiro, que devera decidir sobre a peticdo no prazo de 05 (cinco) dias .
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4.5 - A Prefeitura Municipal de Malacacheta ndo se responsabilizara por impugna¢des enderecadas
via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do mencionado no item acima, e que,
por isso, ndo sejam protocolizadas no prazo legal.

4.6 - A decisdo do Pregoeiro sera enviada ao impugnante via e-mail, e sera divulgada no quadro de
avisos desta Prefeitura para conhecimento de todos os interessados.

5 — DAS CONDIGOES GERAIS PARA PARTICIPAGAO

5.1 — Poderdo participar da presente licitacdo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto
desta licitagdo que atenderem a todas exigéncias fixadas neste Edital.

5.2 — Nao poderdo participar os interessados que se encontrem sob o regime falimentar, concurso
de credores, dissolugdo, liquidacdo, empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais, nem
agueles que tenham sido declarados iniddneos para licitar ou contratar com a Administracao Publica
ou que estejam cumprindo a sancdo de suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administrac@o Publica Municipal.

5.3 — A participacdo neste certame implica na aceitacdo de todas as condi¢cbes estabelecidas neste
instrumento convocatorio.

5.4 — Nenhum representante podera representar mais de uma empresa licitante.

6 — DA ENTREGA DOS ENVELOPES

6.1 — O municipio de Malacacheta nédo se responsabiliza por envelopes de "Proposta de Preco" e
"Documentos de Habilitagdo" que ndo sejam entregues ao Pregoeiro, no local, data e horéario
definidos neste Edital.

6.2 — Dos envelopes "PROPOSTA DE PRECO" e "DOCUMENTOS DE HABILITACAO".
6.2.1 — Os envelopes "Proposta de Preco" e "Documentos de Habilitacdo" deverdao ser

indevasséaveis, devidamente lacrados e entregues ao Pregoeiro, na sessdo publica de abertura
deste certame, conforme endereco, dia e horario especificados acima:

ENVELOPE N.° 1 — PROPOSTA DE PRECO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MALACACHETA - MG

PRACA MONS. JORGE LOPES DE OLIVEIRA N° 130 - CENTRO

PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO

PREGAO PRESENCIAL N. °082/2017

DATA/HORA: 29/12/2017 — 08h0O0OMIN

LICITANTE: Razdo Social do proponente, endereco e CNPJ (caso o envelope nédo seja
personalizado — timbrado).

ENVELOPE N.° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MALACACHETA - MG

PRACA MONS. JORGE LOPES DE OLIVIERA N° 130 - CENTRO

PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO

PREGAO PRESENCIAL N. ° 082/2017

DATA/HORA: 29/12/2017 — 08h0O0OMIN

LICITANTE: Razdo Social do proponente, endereco e CNPJ (caso o envelope nédo seja
personalizado — timbrado).

7 - DO CREDENCIAMENTO

7.1 - No dia, hora e local designados no Edital, o interessado ou seu representante legal devera
proceder ao respectivo credenciamento junto ao Pregoeiro.
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7.2 - As empresas licitantes poderdo ser representadas na sessdo do Pregdo por seu soécio,
proprietario ou dirigente, desde que apresente o original ou coOpia autenticada do Estatuto ou
Contrato Social atualizado ou Registro Comercial, no caso de empresa individual,acompanhado de
documento de identidade.

7.2.1 - A representacdo também podera ser feita por procurador munido de instrumento publico ou
particular com firma reconhecida, comprovando a outorga de poderes necessarios para a
formulacdo de propostas e a préatica de todos os demais atos inerentes ao Pregéo, juntamente com
cbpia autenticada do documento de identidade do procurador e documento que comprove a
representagdo legal do outorgante.

7.2.1.1 - Serdo admitidas fotocépias sem autenticagao cartorial, desde que os respectivos originais
sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticagéo.

7.3 - O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao Pregoeiro implica a
presuncgdo de sua capacidade legal para realizagdo das transagdes inerentes ao Pregdo Presencial
e a responsabilidade legal pelos atos praticados.

7.4 - O licitante que cumprir 0s requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP), art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006, e que nao estiver
sujeito a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, caso tenha interesse em usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da lei citada, dever4 comprovar sua condi¢ao
de ME ou EPP, por meio de declaracéo, conforme modelo do Anexo lll.

7.4.1 - O licitante que apresentar declaragdo falsa respondera por seus atos, civil, e penal e
administrativamente.

8 — DAS PROPOSTAS DE PRECOS

8.1 — As Propostas de Precos deverdo ser datilografadas ou impressas, em uma via, com suas
paginas numeradas e rubricadas, e a Ultima assinada pelo representante legal da empresa, em
lingua portuguesa, em moeda corrente nacional, com clareza, sem alternativas, emendas, rasuras,
entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito
dos demais licitantes, prejuizo a administracdo ou ndo impedirem a exata compreensao de seu
conteudo, observado o modelo constante do ANEXO |V deste Edital, e dever&o constar:

8.1.1 — Especificacao clara e detalhada do veiculo, compativel com as exigéncias do ANEXO | do
presente Edital;

8.1.2 — Razao Social, endereco, CNPJ/MF, telefone, e-mail e endereco eletrbnico, se tiverem, da
empresa proponente, bem como nome completo do responsével pela assinatura do contrato;

8.1.3 — Marca.

8.1.4— Prazo de validade da proposta néo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada
para a entrega dos envelopes;

8.1.5— Declaracgdo de que nos precos propostos encontram-se incluidas todas as despesas diretas e
indiretas, tributos incidentes, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas e comerciais e quaisquer
outros 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitacéo;

8.1.6 — Indicacao da conta corrente, agéncia em Banco Oficial, para recebimento dos pagamentos.

8.2 — Em caso de divergéncia entre os valores unitarios e totais, serdo considerados os unitarios, e
0s expressos em algarismos e por extenso serdo considerados 0s expressos por extenso.

8.3 — Valor Unitério e total.

8.4 - A proposta e os lances deverao referir-se ao menor precgo .
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8.5 - Os valores deverdo ser expressos em moeda corrente do pais, com 2 (duas) casas decimais.
8.6 - A proposta e os lances apresentados pelo licitante deverao referir-se & integralidade do objeto.

8.7 - Todas as condi¢des previstas no Termo de Referéncia, Anexo |, deverdo ser observadas com
vistas a elaboragao da proposta comercial.

8.8 - Caso o prazo de que trata o item 8.1.4 deste edital ndo esteja expressamente indicado na
Proposta Comercial, 0 mesmo ser& considerado como aceito para efeito de julgamento.

8.09 - Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem convocagéo para a
contratacéo, os licitantes ficam liberadas dos compromissos assumidos.

8.10 - Se, por motivo de for¢a maior, a adjudicagédo nao puder ocorrer dentro do periodo de validade
das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, podera ser solicitada prorrogagéo da validade a todos os
licitantes classificados, por igual prazo, no minimo, caso persista o interesse desta Prefeitura.

8.11 - A prorrogacgdo da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do subitem anterior,
dependera do consentimento dos licitantes quanto a respectiva proposta.

8.12- Toda a especificacdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante, no ato
da entrega de sua Proposta Comercial.

8.13 - O encaminhamento da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias previstas neste Edital.

8.14 - O licitante sera responséavel por todas as transag¢fes que forem efetuadas em seu nome no
Pregao Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.

9 — DA HABILITACAO

9.1 — LICITANTE PESSOA JURIDICA

9.1.1 — Registro Comercial e suas altera¢des, no caso de empresa individual.

9.1.2 — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedade de acdes,

acompanhadas de documentos de elei¢cdo de seus administradores.

9.1.3 — Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

9.1.4 — Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.

9.2 - REGULARIDADE FISCAL

9.2.1 — Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

9.2.2 — Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certidao relativa aos tributos
federais administrados pela Receita Federal e Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido emitida pela
Procuradoria da Fazenda Nacional.

9.2.3 — Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal.

9.2.4 — Certiddo Negativa de Débito relativa a Seguridade Social (INSS).

9.2.5 — Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Estadual.
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9.2.6 — Certidao Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, na
forma da lei.
9.2.7 - Certidao Negativa perante a Justica do Trabalho.

9.2.8 - Alvara de organizacao contabil de empresario

9.2.9 —Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.3 — QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA

9.3.1 - Certiddo Negativa de Faléncia ou em Processo de Faléncia ou Recuperagdo Judicial ou
Extrajudicial, nos termos da Lei Federal n° 11.101/2005, expedida pelo Distribuidor do Férum da
sede da pessoa juridica, observando o prazo maximo de 60 (sessenta dias), anteriores a data para
entrega dos envelopes prevista neste Edital.

9.4 — QUALIFICACAO TECNICA

9.4.1 - Comprovacdo de aptiddo para desempenho da atividade pertinente, mediante
apresentacdo de no minimo de 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, em papel timbrado
da empresa emitente e com carimbo da mesma, expedidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que atestem aptiddo para o desempenho da atividade, compativel em
caracteristicas, quantidade e prazo com o objeto constante deste Edital;

9.4.2 - Declaragcdo de Responsabilidade Técnica, indicando o profissional que se
responsabilizara pelos servigos, com todos os dados referentes ao profissional responsavel;
9.4.3 - Certiddo Negativa de Regularidade Profissional, junto ao CRC, do profissional
indicado;

9.4.4 - Prova de inscricdo da empresa no Conselho Regional de Contabilidade (CRC) e no
Conselho Regional de Administracdo (CRA), acompanhado de certificado de Regularidade da
Empresa e do(s) Responsavel(is) Técnico(s), nos respectivos 6rgaos;

9.4.5 — Para fins de habilitagdo, a empresa licitante devera apresentar ainda:

9.4.6 — Declaragdo expressa de inexisténcia de fato superveniente impeditivo a habilitacdo, de
acordo com o0 ANEXO V deste Edital.

9.4.7 — Declaracdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do
inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988 (Lei n.° 9.854/99), conforme ANEXO VI
deste Edital.

9.4.8 — Os documentos exigidos na Habilitagdo deverao estar dentro do prazo de validade, podendo
ser apresentados por qualquer processo de coOpia devidamente autenticada, ou por coépia ndo
autenticada, desde que sejam exibidos os originais para autenticacao pelo Pregoeiro.

9.4.9 - Na auséncia de documentos o Pregoeiro e Equipe de Apoio poderdo consultar os sites dos
Orgaos emissores para sua emissédo, juntando-os aos autos.

9.4.10 — A Prefeitura Municipal de Malacacheta ndo se responsabilizarda pela eventual
indisponibilidade dos meios eletrénicos, hipétese em que, em face do ndo saneamento das falhas
constatadas, o licitante seréa inabilitado.

9.5 - A Microempresa - ME e Empresa de Pequeno Porte — EPP, devera apresentar toda a
documentagédo exigida para a habilitagdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade
fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restrigéo.

9.5.1 - Havendo restricdo nos documentos comprobatdérios da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a ME ou EPP for
declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do da Prefeitura



Municipal de Malacacheta, para regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

9.5.2 - A prorrogagao do prazo para a regularizacgao fiscal dependera de requerimento, devidamente
fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

9.6 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 2 (dois) dias Uteis inicialmente
concedidos.

9.7 - A nao regularizagao da documentagao, no prazo previsto neste item, implicara decadéncia do
direito a contratac&o, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93,
sendo facultado ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, ou
submeter o processo a Autoridade Competente para revogagao.

9.8 - Os documentos exigidos neste edital poderdo ser apresentados em original ou por qualquer
processo de copia legivel, autenticada por cartério competente, com excegdo dos extraidos
pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua apresentagéo.

9.9 - Serdo admitidas fotocépias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos originais
sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticacéo das referidas copias.

10 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

10.1 - O critério de julgamento ser4 o de menor prec¢o unitario ofertado, desde que observadas as
especificacfes e demais condi¢des estabelecidas neste Edital e seus anexos.

10.2 - Sera desclassificada a proposta que:

10.2.1 - ndo se refira a integralidade do objeto;

10.2.2 - ndo atenda as exigéncias estabelecidas neste Edital ou em diligéncia;

10.2.3 - apresente pregos simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos de
mercado acrescidos dos respectivos encargos; ou superestimados ou manifestamente inexequiveis,
assim considerados nos termos do disposto no art. 44, § 3° e art. 48, 1l da Lei Federal n° 8.666/93.
10.2.4 - Se o Pregoeiro entender que o preco é inexequivel, fixard prazo para que o licitante
demonstre a exequibilidade de seu preco por meio de planilha de custos ou outros documentos.

10.2.4.1 - ndo havendo a comprovacéo da exequibilidade do preco a proposta sera desclassificada,
sujeitando-se o licitante as sancdes legais.

10. 3 - Quaisquer erros de soma e/ou multiplicacdo apurados nos itens componentes da Planilha de
Precos seréo corrigidos pela Equipe de Apoio.

10. 4 - Serdo corrigidos os valores dos precos unitarios ou do preco total do item, conforme a
divergéncia apurada, de forma a prevalecer, sempre, o valor total menor ou igual ao valor do lance
ofertado na sessao do Pregdo ou o valor negociado com o Pregoeiro, apés diligéncia e mediante
expressa anuéncia do licitante.

10. 4.1- Ap6s anuéncia do licitante, a corre¢édo sera consignada em ata de julgamento.

10.4.2 - Serdo desconsiderados os valores a partir da terceira casa decimal.

10.4.3 - Na andlise das propostas nao sera considerada qualquer oferta de vantagem.

10.4.4 O Pregoeiro, no julgamento das propostas, podera desconsiderar evidentes falhas formais
sanaveis que ndo afetem o seu conteudo.

11 — DO PROCEDIMENTO DA SESSAO DO PREGAO

11.1 - Apés o encerramento do credenciamento dos representantes das licitantes, o Pregoeiro
declarara aberta a sesséo do Pregao, oportunidade em que ndo mais aceitara novos licitantes.

11.2 - Aberta a sessdo, os representantes credenciados entregardo os envelopes contendo a
Documentacao de Habilitagcdo e a Proposta Comercial e, separadamente, declaracéo, conforme
modelo do Anexo Il, dando ciéncia de que cumprem plenamente 0s requisitos de habilitacao.

11.2.1. Os licitantes que enviarem os envelopes, “Documentacdo de Habilitacdo” e“ Proposta
Comercial”’, sem representante credenciado, deverao encaminhar, em envelope separado, a
declaracdo acima.



11.3 — O Pregoeiro, ap6s a abertura das Propostas Comerciais, procedera a verificacdo de sua
conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital, a consequente desclassificagdo das
propostas em desacordo e a divulgagéo dos pregos cotados pelos licitantes.

11.3.1 — Na hipétese de ser necessaria a realizacdo de diligéncias para comprovacdo da
exequibilidade dos pregos, a sessdo podera ser suspensa, sendo agendada nova data e horério
para sua continuidade.

11.4 — O Pregoeiro classificard, para a etapa de lances, o autor da proposta de menor prego e
agueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez
por cento), relativamente a de menor prego.

11.4.1 - Se n&do houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condi¢cdes definidas neste item,
o Pregoeiro classificara as melhores propostas subseglientes, até o maximo de 3 (trés), para que
seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam o0s precos oferecidos nas
propostas escritas.

11.5 - Em seguida, serd iniciada a etapa de apresentacdo de lances verbais, que deverdo ser
formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco, e os demais, em ordem decrescente de valor.

11.5.1 - Se duas ou mais propostas apresentarem pre¢os iguais, sera realizado sorteio para
determinacdo da ordem de apresentagéo dos lances.

11.5.2 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara na
excluséo do licitante da etapa de lances verbais e na manutengdo do seu ultimo preco, para efeito
de posterior ordenacao das propostas.

11.5.3 - Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado da contratagéo.

11.5.4 - Se houver apenas uma proposta, desde que atenda a todos os termos do Edital e que seu
preco seja compativel com o valor de mercado, esta podera ser aceita.

11.6 - Nao havendo mais licitantes interessados em apresentar lances, estard encerrada a etapa de
lances.

11.7 - Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por ME ou
EPP, e houver proposta apresentada por ME ou EPP com valor até 5% (cinco por cento) superior ao
melhor preco, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 2° da Lei Complementar n° 123/06.
11.8 - Ocorrendo o empate e comprovada a condi¢cdo de ME ou EPP, na fase de credenciamento
dos licitantes, proceder-se-4 da seguinte forma:

11.8.1 - A ME ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) minutos,
apresentar nova proposta de preco inferior aquela considerada classificada em 1° lugar no certame,
sob pena de preclusdo do exercicio do direito de preferéncia.

11.8.2 — Caso a ME ou EPP mais bem classificada, em situagdo de empate ficto, utilize seu direito
de preferéncia, sera classificada em primeiro lugar e dar-se-& prosseguimento a sesséo.

11.8.3 — Se a ME ou EPP mais bem classificada ndo exercer seu direito de preferéncia, na forma do
subitem anterior, serdo convocadas as demais ME ou EPP remanescentes, cujas propostas
estiverem no limite estabelecido no item 11.7, na ordem de classificagéo, para o exercicio do direito
de preferéncia.

11.8.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME ou EPP que se encontrem
nesse limite, sera realizado sorteio, entre essas empresas, para definir a que primeiro podera
apresentar novo lance.

11.8.5 — Ndo havendo ME ou EPP, em situacdo de empate ficto, que utilize o direito de preferéncia,
prosseguir-se-a a sessao observando-se a classificagcao da etapa de lances.

11.8.6 - Seréa classificado em primeiro lugar o licitante que, ao final da etapa de lances, apds
aplicacdo do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n® 123/06, ofertar o menor
preco.

11.9 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a
respeito.

11.10 — O Pregoeiro podera formular contraproposta ao licitante que ofertou o lance de menor precgo,
para que possa ser obtida melhor proposta, bem como decidir sobre sua aceitagao.

11.11 - Se a oferta de menor preco for considerada aceitavel, sera aberto o envelope
“Documentagéo de Habilitagdo” do licitante que a tiver formulado, para confirmagdo de sua
habilitacéo.

11.12 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

11.13 — No caso de desclassificacdo da proposta de menor preco ou inabilitacdo do licitante, o
Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e habilitagdo
do
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licitante, na ordem de classificacdo e, assim, sucessivamente, até a apuragao de uma proposta ou
lance que atenda as exigéncias deste Edital.

11.14 — Nessa etapa o Pregoeiro, também, podera negociar o pre¢co com o licitante, para que sejam
obtidas melhores condi¢des para a Prefeitura Municipal de Malacacheta, sendo o respectivo licitante
declarado vencedor.

11.14.1 - Existindo ME ou EPP remanescente, no intervalo do empate ficto, ocorrendo a hip6tese do
caput, voltar-se-a a etapa correspondente ao subitem 11.8.1 deste Titulo.

11.14.2 - Caso seja necessario, o Pregoeiro podera suspender a sessao do Pregdo, a qualquer
momento, para realizacdo de diligéncias, designando nova data para sua continuidade, ficando
intimados, no mesmo ato, os licitantes presentes.

11.15 - Na reunido lavrar-se-a ata circunstanciada da sessdo, com registro de todos os atos do
procedimento e das ocorréncias relevantes, assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos
licitantes.

12 — DOS RECURSOS E IMPUGNACOES

12.1 - ApOs a declaragdo do vencedor, durante a Sessdo do Pregdo, qualquer licitante podera
manifestar imediata e motivadamente a intencao de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata,
sendo concedido o prazo de 5 (cinco) dias para apresentacdo das razdes do recurso, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar contra-razdes em igual nimero de dias,
que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos, na sala da Comissdo Permanente de Licitag&o.

12.2 - Se as razfes do recurso forem apresentadas na Sessédo do Pregéo, estas serdo reduzidas a
termo na respectiva Ata, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar
contrarrazdes no mesmo prazo, contados da lavratura da Ata, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos.

12.3 - A falta de manifestacéo imediata e motivada do licitante importar4 a decadéncia do direito de
recurso.

12. 4 - Os recursos e respectivas contra razdes deverdo obedecer aos seguintes requisitos,
sob pena de nao serem conhecidos:

12.4.1 - ser dirigido a Comissao Permanente de Licitages, aos cuidados do Pregoeiro, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, conforme estabelecido no item 12.1 deste titulo;

12.4.2 - ser dirigido ao Pregoeiro, nos casos de anulagéo ou revogacao, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis;

12.4.3 - ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador, contendo
razdo social, CNPJ e endereco da empresa, rubricado em todas as folhas e assinado pelo
representante legal ou credenciado do licitante, devidamente comprovado;

12.4.4 - ser protocolizado na sala da Comissdo Permanente de Licitacdo da Prefeitura Municipal de
Malacacheta - MG, a P¢ Monsenhor Jorge Lopes de Oliveira, 130, Centro, CEP 39.690-000.

12.4.5- A Prefeitura Municipal de Malacacheta ndo se responsabilizard por memoriais de recursos e
contrarrazbes enderecados via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos da
Comissao Permanente de Licitacdo e que, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

12.4.6 - O acolhimento de recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.4.7 - Os recursos serdo dirigidos a autoridade competente, por intermédio do Pregoeiro que,
reconsiderando ou ndo sua decisédo, o fara subir, devidamente informado, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis.

12.4. 8 - Os recursos serao decididos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.
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12.4. 9 - A decisao acerca de recurso interposto sera divulgada por meio de publicagdo no Quadro
de Avisos da Prefeitura Municipal de Malacacheta e podera também ser publicado no Jornal Oficial
de Minas.

13 — DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO

13.1 — Inexistindo manifestagdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto da licitacdo ao licitante
vencedor, com a posterior homologacao do resultado pela autoridade competente.

13.2 — Decididos 0s recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e homologara o
procedimento.

14 - DO CONTRATO

14.1 — Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal da proposta vencedora sera
convocado para firmar o termo de contrato, conforme minuta constante do ANEXO VII, desde que
obedecidas todas as exigéncias estabelecidas neste Edital, e de conformidade com a proposta
aceita.

14.2 — O adjudicatario devera comprovar a manutencdo das condicbes demonstradas para
habilitacdo para assinar o contrato.

14.3 — Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no ato da assinatura do contrato, ou
recuse-se a assina-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de
classificagéo, para celebrar o contrato.

14.4 — O representante legal da proposta vencedora devera assinar o contrato, dentro do prazo
méaximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da comunicacao para tal.

14.5 — Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para assinatura do contrato, decorrente desta
licitagdo, devera ser encaminhada ao Prefeito de Malacacheta - MG, e somente sera analisada se
apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

14.6 - O contrato tera validade até o dia 31 de dezembro de 2018, a contar a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo.

15 - DO PAGAMENTO

15.1 — O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante apresentacdo da Nota Fiscal ,
liquidacéo das despesas e apresentacdo dos comprovantes de regularidades perante o INSS, CNDT
e FGTS, devendo essas regularidades ser confirmadas por via eletrdnica pela contratante.

15.2 — Se o termino do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no érgéo licitante, o
pagamento devera ser efetuado no primeiro dia Util subsequiente.

15.3 — O pagamento ser& efetuado por meio de deposito ou transferéncia bancaria titulada em nome
da empresa vencedora ou outro procedimento a critério da Administracao.

16. DO PRAZO PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

16.1 - O objeto esta licitacdo sera prestado na Prefeitura de acordo com a necessidade das
Secretarias  Municipais de Malacacheta, e deverd ser executado, dentro dos prazos
estabelecidos pela Administracéo.
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17 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

05.01.04.122.2202.2026-33903900 - SEC. MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

18 - DOS PRECOS E DOS REAJUSTES

18.1 — Os precos deverdo ser expressos em reais e de conformidade com as exigéncias do edital.
18.2 — Fica ressalvada a possibilidade de alteragdo dos pregos caso ocorra o desequilibrio
econdmico-financeiro do contrato, conforme disposto no Art. 65, alinea “d” da Lei 8.666/93.

18.3 — No caso de solicitagdo do equilibrio econdmico-financeiro, o contratado deverd solicitar
formalmente a Prefeitura Municipal de Malacacheta, devidamente acompanhada de documentos
gue comprovem a procedéncia do pedido, sendo que o0 mesmo serd encaminhado a procuradoria
juridica do municipio para o devido parecer.

19 - DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS

19.1 — A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pelo
contratante, bem como o atraso e a inexecugdo parcial ou total do contrato, caracterizardo o
descumprimento da obrigacdo assumida e permitirdo a aplicagdo das seguintes sanc¢des pelo
contratante:

19.1.1 — Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

19.1.2 — Multas;

19.1.3 — Suspenséo temporaria do direito de participar de licitag8es e impedimento de contratar com
a Administragdo Publica, por prazo néo superior a 05 (cinco) anos;

19.1.4 — Indenizacao ao contratante da diferenca de custo para contratagdo de outro licitante;
19.1.5 — Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragéo Publica;

19.2 — A multa sera aplicada a razdo de 1,0% (um por cento) do valor do pedido, a cada dia de
atraso, contados do estabelecido no Anexo | do Edital, até o limite de 10 %(dez por cento).

19.3 — Multa de 10 % (dez por cento) do valor do fornecimento e resciséo do presente contrato.

19.4 — As sancgOes previstas neste Capitulo poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou nao, de
acordo com a gravidade da infracao, facultada ampla defesa da empresa adjudicataria, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis a contar da intimagao do ato.

20 — EXTENSAO DAS PENALIDADES

20.1 — A sancéo de suspenséo de participar em licitagdo e contratar com a Administracao Publica
podera ser também aplicada aqueles que:

20.1.1 — Retardarem a execuc¢éo do Pregéo;

20.1.2 — Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragéao;
20.1.3 — Fizerem declaracao falsa ou cometerem fraude fiscal.

21 — DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1 — Este Edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds apresentacdo da documentagdo
e da proposta ndo serdo aceitas alegac6es de desconhecimento ou discordancia de seus termos.

21.2 — Sera dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas de Precos como dos
Documentos de Habilitacdo apresentados na sessao.



21.3 — E facultado ao Pregoeiro, Controlador Interno ou a autoridade superior em qualquer fase do
julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo e a
afericdo do ofertado, bem como solicitar a 6rgdos competentes a elaboragdo de pareceres técnicos
destinados a fundamentar as decisdes.

21.4 — E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela depois de aberta a sesséo do Prego.

21.5 — O objeto da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressdes conforme previsto no
§ 1° do art. 65 da Lei n.° 8.666/93.

21.6 — A presente licitagdo somente poderd ser revogada por razdes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, em todo ou em parte, por
ilegalidade de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
comprovado.

21.7 — O Pregoeiro, no interesse da Administragdo, podera relevar omissdes puramente formais
observadas na documentagdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e néo
comprometam a lisura da licitagé@o, sendo possivel a promogéo de diligéncia destinada a esclarecer
ou a complementar a instru¢cdo do processo, podendo também estabelecer um prazo de 24 horas
para resolucao das diligéncias, o ndo cumprimento do prazo acarretara em automatica inabilitagcao.

21.8 — Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas
e o0 Municipio de Malacacheta - MG, ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducgéo ou do resultado do processo licitatério.

21.9 — Integram este Edital, independentemente de transcri¢éo:

ANEXO | — Termo de Referencia.

ANEXO Il — Modelo de declaragéo de cumprimento das condigdes de habilitagao;

ANEXO Il — Modelo de declara¢éo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte;

ANEXO IV — Modelo da Proposta de Preco;

ANEXO V — Modelo de declaragéo de inexisténcia de fato superveniente;

ANEXO VI — Modelo de declaracéo de Trabalho do menor;

ANEXO VIl — Minuta do contrato;

ANEXO VIl = Modelo de procuracao para credenciamento.

Prefeitura Municipal de Malacacheta - MG, 14 de dezembro de 2017

Lucas de Azevedo Lopes
Pregoeiro
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ANEXO | DO EDITAL

PROCESSO DENLICITA(;AO N.° 120/2017
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N.° 120/2017

TERMO DE REFERENCIA

1 - Objeto:

A contratacdo de empresa para prestagdo de servicos técnicos especializados em
Assessoria e Consultoria em Administragdo e Contabilidade Puablica, com fornecimento de
ferramentas de informatica, ao Municipio de Malacacheta para atender as necessidades de
seus diversos Orgaos.

2 - Motivagdo:

Foi realizado no &mbito da Prefeitura levantamentos através de reunides com a equipe
de trabalho das diversas Secretarias onde identificou a caréncias de profissionais devidamente
qualificados para assessorar e realizar diagnésticos que venham a contribuir na implantagéo de
novos sistemas organizacionais que garantam o cumprimento das legislacGes pertinentes as
areas de administracdo e contabilidade publica, verificando-se ainda a necessidade do
acompanhamento periédico das metas e obrigacées impostas pelos Orgdos de Controle
Externo em especial o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, que apesar de ja serem
realizados por equipe da Prefeitura identificou-se que ha necessidade de se ter um
acompanhamento por empresa e/ou profissional especializado que dard maior seguranca a
Gestao Municipal e inclusive dard condi¢Bes para que se possa implantar uma modernizacao e
racionalizacao das diversas atividades desenvolvidas pela equipe de trabalho.

Também foi identificado que a contratacdo de empresa de consultoria da forma em que
€ proposto neste termo deve vir agregada ao fornecimento de sistemas de informatica, pois
quando esta tem a responsabilidade da implementacdo das ferramentas necesséarias ao
funcionamento dos diversos setores, hda uma maior qualidade na geragcdo de informacfes
indispensaveis a Gestao da Prefeitura.

Assim o Edital que regulara a contratagdo dos servigos de consultoria e assessoria a
gestdo da Prefeitura, deve conter dispositivo quanto a obrigatoriedade da empresa em
implementar as ferramentas de informéatica necessarias a conducgéo dos servicos, seja estes de
propriedade prépria ou de terceiros.

3 -Especificagdes técnicas:

Para que seja alcancado o objetivo estipulado pela equipe de trabalho a qual identificou
a necessidade de implantacdo da modernidade da Gestdo, o processo de licitacdo a ser
deflagrado com base neste termo devera selecionar para a contratacdo uma empresa que
tenha condigBes minimas de prestar os seguintes servicos:



3.1 - Modernizacdo do Sistema de Controle Interno

Como foi identificado a necessidade da implantacdo de um Orgéo de Controle Interno
com maior estrutura e capacidade para o desempenho da fungédo junto a Prefeitura, a empresa
devera atender ao seguinte:

3.1.1 - implementar e/ou revisar a legislacdo municipal que implantou e normatizou as
atividades do 6rgédo de controle interno da Prefeitura;

3.1.2 - assessorar na implantagédo de rotinas e “papéis de trabalho” a serem utilizados
pelos servidores do controle interno no desempenho de suas atividades;

3.1.3 - assessorar na elaboracdo e implantacdo de normas e procedimentos de
controle a serem adotadas pelos servicos administrativos da Prefeitura;

3.1.4 - promover a implantacdo de metodologia especifica para que o controle interno
possa acompanhar os diversos procedimentos executados no ambito da Prefeitura em
especial quanto a execucdo do orcamento e cumprimento dos dispositivos da Lei de
Responsabilidade Fiscal,

3.1.5 - auxiliar na qualidade e geracdo dados a serem transmitidos ao Tribunal de
Contas do Estado através do SICOM,;

3.1.6 - prestar assessoria para publicacdo de dados a serem disponibilizados no Portal
da Transparéncia em cumprimento aos dispositivos da Lei de Acesso a Informacéo;

3.1.7 - Promover capacitacdes necessarias, devidamente identificadas pelo Orgéo de
Controle com vistas ao regular funcionamento dos diversos setores da Prefeitura;

3.1.8 - realizar outras atividades para a implantacdo e funcionamento efetivo do Orgéo
de Controle Interno da Prefeitura.

3.2 - Servi¢co de Contabilidade e Patrim6nio

No apoio as atividades desenvolvidas pelo Setor de Contabilidade da Prefeitura a
empresa a ser contratada devera atender ao no minimo:

3.2.1 - Implementar com eficiéncia as rotinas contabeis da Prefeitura, em especial
quanto ao cumprimento das normas do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais;

3.2.2 - assessorar na implantacdo das novas regras de contabilidade aplicada ao
setor publico (NCASP);

3.2.3 - assessorar na elaboracéo dos balancetes mensais de receita e despesa;

3.2.4 - Acompanhar efetivamente, inclusive com a apresentacdo de relatdrios
especificos quanto ao acompanhamento de:

execucgao orcamentaria;

aplicacdo de recursos na manutencéo e desenvolvimento do ensino;
aplicacdo de recursos nas acdes de saude;

aplicacdo de recursos do FUNDEB,;

legalidade das despesas executadas;

acompanhamento das receitas municipais;

execucao de convénios;

relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal;

audiéncias publicas;

prestacdes de contas junto aos diversos Conselhos Municipais;
outrosrelatdrios que tenham sua relevancia atestada;
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3.2.5 - assessorar na elaboracdo do Relatério de Gestdo Fiscal e Resumido da
Execucao Orgcamentaria, bem como sua entrega ao Tribunal de Contas do Estado;

3.2.6 - assessorar na elaboracdo da prestacdo de contas anual do Municipio, em
especial quanto a elaboracdo e fidedignidade das DemonstragBes Contabeis
Aplicadas ao Servico Publico - DCASP;

3.2.7 - apresentar justificativas e/ou defesas junto ao Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais, da Unido e outros Orgdos de Controle, durante a prestacdo dos
servicos e ainda até o julgamento final das contas, mesmo apds a saida dos
agentes politicos;

3.2.8 - prestar assessoria para implantacdo de procedimentos relativos ao
patriménio do Municipio, em atendimento as novas Normas de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico;

3.2.9 - auxiliar na elaboracgédo da Lei de Orgamento do Municipio, bem como na Lei
de Diretrizes Orcamentérias e Plano Plurianual,

3.2.10 - assessorar na elaboracédo de legislagdo pertinente a administracdo
financeira do Municipio;

3.2.11 - definir atribuicOes e rotinas a serem executadas pelos servidores lotados
na contabilidade da Prefeitura;

3.2.12 - emitir pareceres sobre matéria relativa a execucdo orcamentdria e
financeira do Municipio;

3.2.13 - responsabilizar-se pelo acompanhamento do envio de informagfes
obrigatérias a serem repassadas ao Tribunal de Contas do Estado relativo ao
SICOM;

3.2.14 - responsabilizar-se pelo acompanhamento do envio de informagfes
relativas ao SIOPS, SICONFI, SIOPE e outros que por ventura serem instituidos;

3.2.15 - realizar outras atividades relativas a modernizagdo, agilidade e
confiabilidade das informacdes geradas no d&mbito da contabilidade do Municipio;

3.3 - Servico de Tesouraria e Financgas

Aos servigos financeiros da Prefeitura a empresa devera realizar as atividades a seguir
discriminadas

3.3.1 - implantar rotinas de funcionamento dos servi¢cos de tesouraria e finangas,
em especial quanto a programagao financeira, controle de convénios, aplicagéo de
indices obrigatdrios, fluxo de caixa e etc.;

3.3.2 - definir atribui¢Bes e rotinas a serem executadas pelos servidores lotados na
tesouraria e financas da Prefeitura;

3.3.3 - responsabilizar-se pelo acompanhamento dos langamentos e conciliacdes
bancéarias das contas que a Prefeitura mantém junto as diversas instituicbes
financeiras, em especial quanto a veracidade dos saldos constantes das mesmas;

3.3.4 - Auxiliar na realizagéo de possiveis tomadas de contas especial quando da
identificacdo de possiveis desvios ou malversacdo de recursos publicos;



3.3.5 - realizar outras atividades para modernizagdo e eficacia dos servicos e
controles executados no dmbito da tesouraria e financas da Prefeitura.

3.4 - Servico de Tributacao e Fiscalizacao

Ao servigo de Tributacdo e Fiscaliza¢éo de impostos e taxas cobradas no dmbito do
Municipio a empresa contratada devera implementar o seguinte:

3.4.1 - prestar assessoria e consultoria para o regular funcionamento dos servicos
de tributacéo e fiscalizagdo do Municipio, identificando possiveis falhas e ainda
apresentando sugestdes para solucdo das possiveis problemas e ainda orientar
quanto a politica de arrecadacédo da Prefeitura;

3.4.2 - definir atribuigBes e rotinas a serem executadas pelos servidores lotados no
Setor de Tributacdo da Prefeitura;

3.4.3 - auxiliar na implantacdo de rotinas para atendimento ao contribuinte que
visem o conforto, agilidade e modernizacdo dos procedimentos, inclusive dando
énfase a maior utilizacao através da internet;

3.4.4 - Auxiliar na implementacdo de rotinas que visem o maior controle e
crescimento da arrecadacdo municipal, em especial quanto a reducdo dos valores
inscritos em Divida Ativa.

3.5 - Servico de Compras Almoxarifado e Licitacfes

Com o objetivo de um perfeito funcionamento das compras e controles de
almoxarifado, bem como aos procedimentos de licitagdo a empresa a ser contratada devera
atender ao seguinte:

3.5.1 - Prestar assessoria com 0 objetivo do regular processamento das atividades
relativas a processos de compras almoxarifado e licitagdes;

3.5.2 - Auxiliar a equipe de licitagbes da Prefeitura na elaboracdo de editais e
procedimentos relativos a processos de licitacdo a serem deflagrados, inclusive
definindo metas para que todas as aquisicbes de material e/ou servico sejam
precedidas de procedimento licitatorio;

3.5.3 - assessorar na apresentacdo de justificativas e/ou defesas relativas a
procedimentos licitatorios junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais,
bem como a outros Orgéos de Controle Externo, durante a execuco dos servicos
e ainda apoés a saida de agentes politicos e membros de comisséao de licitagao;

3.5.4 - definir atribuigBes e rotinas a serem executadas pelos servidores lotados
nos setores de compras, almoxarifado e licitagbes da Prefeitura;

3.5.5 - promover a capacitacdo necesséaria dos servidores envolvidos nos
procedimentos de compras, licitagBes e almoxarifado com vistas a implantagao de
atividades que tragam a seguranga necessaria nos gastos realizados no ambito da
Prefeitura;

3.6 -Servico de Controle e Movimentacdo de Pessoal

3.6.1 - prestar assessoria para processamento e controle da Folha de Pagamentos
e Recursos Humanos em especial com a aplicacdo das normas constantes do
Plano de Cargos e Estatuto dos Servidores, bem como a legislacdo aplicada a
pessoal;



3.6.2 - definir atribuicBes e rotinas a serem executadas pelos servidores lotados
nos setores de pessoal e recursos humanos da Prefeitura;

3.6.3 - assessorar na execucao de rotinas proprias do setor de pessoal e recursos
humanos, especialmente quanto a:

SEFIP;

RAIS;

DIRF;

CAGED;

e-social;

Informac6es ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e
outros.

AN N N NN

N

3.6.4 - emiss@o de pareceres sobre matérias relativas a vida funcional de
servidores, bem como seu controle e movimentagao;

3.6.5 - responsabilizar-se pelo acompanhamento do envio ao Tribunal de Contas
do Estado informacdes sobre Folha de Pagamento através do SICOM;

3.6.6 - realizar outras atividades para modernizacdo e eficacia dos servicos
executados no ambito dos setores de pessoal e recursos humanos da Prefeitura

3.7 - Servigos Administrativos Diversos

Ainda cabera a empresa a ser contratada a prestacédo de servicos em outras atividades
desenvolvidas no &mbito da administragdo municipal em especial quanto:

3.7.1 - prestar assessoria para 0 bom funcionamento das diversas atividades
administrativas da Prefeitura, apresentando sugestbes e pareceres sobre
implantagdo de melhorias e qualidade na prestacéo dos servigos publicos;

3.7.2 - promover a implantacdo de rotinas para o regular controle e
acompanhamento da frota de veiculos da Prefeitura;

3.7.3 - realizar outras atividades com vistas a modernizacdo e eficacia dos
servigos administrativos desenvolvidos no ambito da Prefeitura

Observacéo:

A metodologia de realizacdo dos servigos devera ser voltada para uma constante
capacitacao e treinamento dos servidores municipais envolvidos.

4 - Prazo, local e condi¢cdes de entrega ou execucao:

Como condi¢cBes gerais na prestacao dos servicos a empresa a ser contratada devera
cumprir o seguinte:

4.1 - Disponibilizar semanalmente por no minimo 2 (dois) dias o atendimento
presencial de um técnico com habilidade e conhecimento necessario para a
realizacdo dos servicos;

4.2 - Atendimento full time por telefone ou e-mail com resposta em até 48horas,
podendo sofrer alterac6es mediante justificativa e complexidade da informacéao;

5 - Prazo e condic¢8es de garantia:

O contrato a ser celebrado devera ser de 12 meses, podendo ser prorrogado, conforme
a Lei 8666/93.

6 - Responsavel pelo recebimento, telefone e e-mail

O gestor do Contrato sera o (a) Secretério (a) Municipal de Administracéo



7 - Condicbes e prazos de pagamento:

Os pagamentos serdo mensais, e, juntamente com a Nota Fiscal acompanhada das
certiddes que comprovem a condi¢do de habilitacdo exigida para a participagéo da licitacdo a
ser realizada.

8 -Qualificacao técnica
Com vistas a contratacdo de uma empresa que tenha plenas condi¢des do atendimento
do objeto constantes deste termo, devera ser incluido como condi¢des para participacao, além
dos documentos constantes da Lei de Licitacfes.
8.1 -pelo menos 2 (dois) atestados fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando aptiddo do licitante para desempenho de atividade compativel

com o objeto da licitacéo;

8.2 - prova de registro ou inscricdo da Empresa junto ao Conselho Regional de
Contabilidade — CRC.

8.3 -prova de registro ou inscricdo da Empresa junto ao Conselho Regional de
Administracdo — CRA.
9- Do Valor dos Servicos
O valor médio dos servigos sera de R$ 12.000,00 ( doze mil reais )
10 - Disposicdes Gerais

Sem desconsiderar os elementos e critérios que entender necessario, para fins de
balizamento na composicdo de precos, ficam apresentados os seguintes dados informativos:

a) Populacédo do Municipio de Malacacheta (IBGE): 18.700

b) Nimero atual de Servidores Municipais: 700

¢) Regime Juridico Municipal: Estatutario.

d) Distancia do Municipio em Relag&o a Capital do Estado de MG: 500 km
e) indice de Participagdo no F.P.M: 1.2

Malacacheta, 30 de novembro de 2017.

Pamela Eduarda Sales Rocha
Secretaria Municipal de Administracéo
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ANEXO I DO EDITAL

PROCESSO DENI_ICITAC}AO N.° 120/2017
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N.° 082/2017

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS CONDICOES DE HABILITACAO

A eMpresa.....cccceeeeeeeeeeivveeenn. y,CNPI N , por intermédio de seu representante legal,
0(@) Sr(B).eeeeeeeeeiiiiriiieiieeeniis , portador(a) da Carteira de Identidade n° .................... e CPF
N.Coiiiiees , declara sob as penas da lei, que atende plenamente todos os requisitos de habilitacéo

exigidos para participar do Pregdo Presencial n.° ....... ,

Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal

* Este documento devera estar grampeado na parte externa do envelope de habilitagéo.
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ANEXO 11l DO EDITAL

PROCESSO DENLICITAQAO N.° 120/2017
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N.° 082/2017

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A BMPIESAciiiiii it , inscrita  no CNPJ/MF  sob o]
N, , por intermédio de seu representante legal, 0(a) Sr(@).......ccccerrvrreriinenannn ,
portador(a) da Carteira de Identidade n° .................... e CPF N.o............ , DECLARA, para fins do

disposto no Processo de Licitagdo n°. 120/2017, Modalidade Pregédo Presencial n°. 082/2017, sob as
san¢Bes administrativas cabiveis, e sob as penas da lei, que esta Empresa, na presente data, é
considerada:

() MICROEMPRESA, conforme Inciso | do art. 3° da LC n°. 123/2006;
( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do art. 3° da LC n°. 123/2006.

DECLARA ainda que esta empresa esta excluida das veda¢des constantes do paragrafo 4° do art.
3°da LC n°. 123/2006.

Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal

* Este documento devera estar grampeado na parte externa do envelope de proposta.
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ANEXO IV DO EDITAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITACAO N.° 120/2017
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N.° 082 /2017

MODELO DA PROPOSTA DE PRECO

LICITACAO MODALIDADE:
DATA DA REALIZACAO:
HORARIO:

OBJETO:

ITEM

DESCRICAO DOS SERVICOS

UNID.

QUANT.

V. UNIT

V.TOTAL

01

PRESTACAO  DE  SERVICOS  TECNICOS
ESPECIALIZADOS ~ EM  ASSESSORIA  E
CONSULTORIA EM  ADMINISTRACAO  E
CONTABILIDADE PUBLICA, COM FORNECIMENTO
DE FERRAMENTAS DE INFORMATICA E DE
ACORDO COM TERMO DE REFERENCIA ANEXO |
DESTE  EDITAL, AO  MUNICIPIO  DE
MALACACHETA,  PARA  ATENDER  AS
NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS.

MES

12

IDENTIFICACAO DA PROPONENTE: Raz&o Social, CNPJ n.°, Inscricdo Estadual n.°, Inscricéo
Municipal n.°, Sede, Foro e Endereco Completo, Banco, Agéncia, Conta n.°.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: ndo inferior a 60 (sessenta) dias.

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO:

Nome completo,

nacionalidade, estado civil, profissado, endereco, CPF, Carteira de Identidade/RG.

DECLARAGAO: Nos precos propostos encontram-se incluidas todas as despesas diretas e
indiretas, tributos incidentes, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas e comerciais, frete, e
quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente
licitagao.

Local e Data.

Nome e Assinatura do Representante Legal
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ANEXO V DO EDITAL

PROCESSO DENLICITAQAO N.° 120/2017
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N.° 082/2017

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

A EMPrESA .ovvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeaees CNPI N ... , por intermédio de seu representante
legal, 0(a) Sr(@)....cccccevveeeviiriiiiieinnnnn , portador(a) da Carteira de Identidade n° ................... e CPF
N, , declara, sob as penas da lei, que até a presente data, inexistem fatos supervenientes

impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatdrio, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data.

Nome e Assinatura do Representante Legal

* Este documento devera ser elaborado em papel timbrado da empresa.
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ANEXO VI DO EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N° 120/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 082/2017

DECLARACAO
DE TRABALHO DO MENOR

......................................... , CNPJ n°....................,, por intermédio de seu representante legal
abaixo assinado, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666/93,
que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de dezesseis anos, estando ciente das penalidades aplicaveis em caso de
descumprimento ou declaracao inveridica.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz e nos termos do
Art. 429 da Constituicdo das Leis do Trabalho ().

Local e Data.

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
ASSINATURA SOBRE CARIMBO

* Este documento devera ser elaborado em papel timbrado da empresa.
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CONTRATO N¢

Telefone: (33) 3514-1629

ANEXO VII DO EDITAL

MINUTA DO CONTRATO

Contratacdo de empresa Prestacdo de Servicos Técnico

especializados em Assessoria e Consultoria em Administracdo e Contabilidade Publica deste
Municipio, nas condi¢cBes estabelecidas no Termo de Referencia Anexo | deste Edital.

EXTRATO
MUNICIPIO DE MALACACHETA-MG, representado pelo senhor Prefeito
CONTRATANTE Municipal, WILTON PEREIRA DA SILVA
CONTRATADO XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXX
Constitui objeto do presente Contrato a Contratacdo de empresa Prestagéo
de Servigos Técnico especializados em Assessoria e Consultoria em
OBJETO Administracdo e Contabilidade Publica deste Municipio, nas

condicBes estabelecidas no Termo de Referencia Anexo | deste
Edital.

DA VIGENCIA DO CONTRATO

1) O presente Contrato terd validade até 31/12/2018, a contar a partir da
data de sua assinatura. 2) Considerar-se-a vencido, quando expirado
este prazo ou, antes disso, desde que esgotados o total fornecimento do
seu objeto.

VALOR

O valor total deste contrato € de R$ XXXXX (XXXXXXXXXX).

PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado, mensalmente e apdés apresentagdo da
Nota Fiscal Eletronica, liquidacdo das despesas e apresentagdo dos
comprovantes de regularidades perante o INSS, CNDT e FGTS, devendo
essas regularidades ser confirmadas por via eletrbnica pela
contratante.Se o termino do prazo para pagamento ocorrer em dia sem
expediente no 6rgdo licitante, o pagamento deveri ser efetuado no
primeiro dia Gtil subseqiiente. O pagamento serd efetuado por meio de
cheque nominativo ou outro procedimento a critério da Administracéo

PROC. LICITATORIO

Pregdo Presencial N2 082/2017

DATA DO CONTRATO

XXXXXXXXXXX

DA QUALIFICACAO

Pelo presente instrumento particular de contrato o MUNICIPIO DE MALACACHETA-MG, Pessoa
Juridica de Direito Publico Interno, com sede de sua Prefeitura Municipal a Praga Monsenhor Jorge
Lopes de Oliveira, 130 - Centro, CNPJ 18.404.871/0120-36, neste ato representado pelo senhor
Prefeito Municipal, WILTON PEREIRA DA SILVA, brasileiro, casado, portador do CPF n2
061.712.536-85, residente e domiciliado nesta cidade, de agora em diante denominado
CONTRATANTE e de outro lado a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ-MF XXXXXXXXXX, cCOm sua
sede na cidade de XXXXXXXXXX, a Rua XXXXXXXXXX, N2 XXX — bairro Xxxxxxxxxx, neste ato
representada pelo senhor XxxXXXxXxxxX, (nacionalidade) XXXXXXXXXX, (est. Civil) XXXXXXXXXX,
(profissao) xxxxxxxxxx, portador da Cl n2 xxxxxxxxxx , expedida pela SSP/xxxxx e do CPF/MF n2
XXXXXXXXXXXXXXX, residente e domiciliado na cidade de XXXXXXXXXXXX, & Rua XXXXXXXXXXX, N2 XXXXX -
(bairro) XxxXxXxxxxxxxxxxxx, de agora em diante denominado CONTRATADO, de acordo com o0
procedimento licitatério na modalidade Pregao Presencial n® 082/2017 e em conformidade com os
dispositivos da Lei Federal n? 8.666/93, e do Decreto Municipal n® 03/2009, tém entre si, justo e
contratado o presente Contrato, obedecendo as clausulas e condi¢des abaixo especificadas:
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2— DO OBJETO

Constitui objeto do presente Contrato, a Prestacdo de Servicos Técnico especializados em
Assessoria e Consultoria em Administracdo e Contabilidade Puablica deste Municipio, nas
condicBes estabelecidas no Termo de Referencia Anexo | deste Edital.

2_ DA VIGENCIA DO CONTRATO

1) O presente Contrato tera vaidade até 31 de dezembro de 2018, a contar a partir da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo.

2) Considerar-se-a vencido, quando expirado este prazo ou, antes disso, desde que
esgotados o total fornecimento do seu objeto.

28— DO VALOR TOTAL DESTE CONTRATO

O valor total do contrato € de R$ XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

42— DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente mediante apresentacado da Nota Fiscal , liquidacdo das
despesas e apresentacdo dos comprovantes de regularidades perante o INSS, CNDT e FGTS,
devendo essas regularidades ser confirmadas por via eletrénica pela contratante.

Se o termino do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no 6rgao licitante, o
pagamento devera ser efetuado no primeiro dia Util subsequiente.

O pagamento sera efetuado por meio de deposito ou transferéncia bancaria titulada em nome da
empresa vencedora ou outro procedimento a critério da Administragao.

52D0O PRAZO DOS SERVICOS

O presente Contrato tera validade até 31/12/2018, a contar a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por igual periodo.

. 62— DA DOTACAO ORCAMENTARIA
05.01.01.04.122.2202.2026 — 33903900 - SEC. MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO

72— DO PROCEDIMENTO AUTORIZADOR DESTE CONTRATO

Este Contrato foi autorizado pelo procedimento licitatério, Pregao Presencial n® 082/2017

82— DAS OBRIGACOES E DEVERES DO CONTRATADO
Séo obrigagbes do CONTRATADO:

a) — Assumir inteira responsabilidade, civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados pelo CONTRATADO, seus empregados ou prepostos ao
CONTRATANTE ou ainda a terceiros em decorréncia do fornecimento do objeto.

b) — Arcar com todas as despesas relativas ao fornecimento do objeto, incluidos ai: frete,
,encargos sociais, trabalhistas e fiscais e outros inerentes a comercializagao.

c) — Atender as solicitagcfes de servigos expedidas pela Secretaria Municipal de Administracdo da
Prefeitura Municipal, assumindo inteiramente as responsabilidades sobre o mesmo, dentro do prazo
estabelecido na ordem de servigo

d) — Responder perante os 6érgaos competentes, por todas as obrigagdes e encargos assumidos ou
gerados, em razdo do fornecimento do objeto.

e) — Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos apresentados atentando para as especificacdes
técnicas exigiveis.

f) — Observar rigorosamente as normas de seguranca do trabalho.

g) - Assumir todos os servigcos constantes no Termo de Referencia Anexo | deste Edital.
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092 — DAS OBRIGACOES E DEVERES DO CONTRATANTE

9.1 - E obrigagdo do CONTRATANTE efetuar o respectivo pagamento na forma e condi¢cdes
avencadas, e inspecionar se 0s servi¢cos de publicacdo estdo sendo feitos de acordo com o que foi
solicitado.

9.2 — Emitir as ordens de compra com a devida antecedéncia e clareza
102 — DA FISCALIZACAO

1 - Fica desde ja garantida ao CONTRATANTE a prerrogativa de acompanhar e fiscalizar a
execucao deste Contrato (art. 58, Ill c/c art. 67 da Lei 8.666/93).

2— No exercicio da fiscalizagdo o CONTRATANTE ter4 acesso aos dados relativos a
administracdo, contabilidade, recursos técnicos, econdmicos e financeiros do
CONTRATADO.

3 - O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo deste Contrato se realizar4 por um
representante do CONTRATANTE, especialmente designado para este fim ou por
terceiros devidamente contratados.

112 — DAS ALTERACOES

Este Contrato podera sofrer alteracdes e/ou supressfes que se fizerem necessérias, em forma de
Termo Aditivo, nos termos do art. 65 da Lei 8.666/93.

122 — DA ALTERACAO UNILATERAL

O CONTRATADO reconhece a prerrogativa do CONTRATANTE em alterar unilateralmente este
Contrato, para possibilitar a melhor adequagéo as finalidades do interesse publico, nos precisos
termos do art. 65, | da Lei 8.666/93.

132 — DA RESCISAO

1 — O CONTRATADO declara reconhecer o direito do CONTRATANTE em rescindir unilateralmente
0 presente Contrato, nas hipéteses previstas no art. 78 c/c os arts. 58, Il e 79, | da Lei 8.666/93.

2 — O presente Contrato podera ser rescindido, a qualquer tempo, por convengédo das partes, nos
termos do art. 79, Il da Lei 8.666/93.

3 - Em caso de inexecuc¢do, total ou parcial deste Contrato, 0 CONTRATANTE poderé rescindi-lo
administrativamente (art. 55, IX c/c art. 77 da Lei 8.666/93).

142 — DAS PENALIDADES

1 — A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pelo contratante,
bem como o atraso e a inexecucgao parcial ou total do contrato, caracterizardo o descumprimento da
obrigacdo assumida e permitirdo a aplicacdo das seguintes sancdes pelo contratante:

2 — Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

3 — Multas;

4 — Suspensado temporaria do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a
Administracé@o Publica, por prazo nao superior a 05 (cinco) anos;

5 — Indenizacao ao contratante da diferenga de custo para contratagdo de outro licitante;
6 — Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica;

7 — A multa seréa aplicada a razédo de 1,0% (um por cento) do valor do pedido, a cada dia de atraso,
contados do estabelecido no Anexo | do Edital, até o limite de 10 %(dez por cento).
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8 — Multa de 10 % (dez por cento) do valor do fornecimento e rescisdo do presente contrato.

9 — As sancgdes previstas neste Capitulo poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou néo, de acordo
com a gravidade da infracdo, facultada ampla defesa da empresa adjudicataria, no prazo de 5

(cinco) dias

Uteis a contar da intimagéo do ato.

152 — DA NAO INTERRUPCAO DA EXECUCAO DO CONTRATO

1-—

2 —

162 — DAS

O CONTRATADO, em decorréncia dos principios da continuidade do servigo publico e
da supremacia do interesse publico sobre o particular, ndo podera interromper a
execucao deste Contrato.

Todavia, se o atraso no(s) pagamento(s) deste Contrato ultrapassar 90 (noventa) dias da
data do vencimento, 0 CONTRATADO fica autorizado a suspender o cumprimento de
suas obrigacdes, até que seja normalizada a situagdo, conforme determina o art. 78, XV
da Lei 8.666/93.

DISPOSICOES FINAIS

1-—

2 —

Este contrato é regido por estas clausulas e pela legislacdo especifica, entre elas a Lei
Federal n® 8.666/93.

Nos casos omissos, conflitantes ou ndo previstos neste Contrato serdo aplicadas as
normas e regulamentacdes vigentes.

Ocorrendo rescisdo contratual, qualquer que seja a causa, podera 0 CONTRATANTE
convocar as demais concorrentes, obedecida a ordem de classificacdo, pelo prazo
remanescente e nas mesmas condi¢des deste Contrato.

O CONTRATADO obriga-se a manter, durante toda a execucdo deste Contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes por ele assumidas, todas as condicbes de
habilitacéo e qualificacdo exigidas na licitagdo (art. 55, XIll da Lei 8.666/93).

E de exclusiva responsabilidade do CONTRATADO, o recolhimento de todo e qualquer
encargo trabalhista, previdenciario e comercial decorrente da execu¢do deste Contrato,
em conformidade com o art. 71 da Lei 8.666/93.

172 - DO FORO

As partes elegem o Foro da Comarca de MALACACHETA-MG para dirimir as questdes decorrentes
deste Contr.

ato, com expressa renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim, justos e contratados, na melhor forma de direito, as partes

assinam o presente instrumento de Contrato, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na presenca
de 02 (duas) testemunhas.

MALACACHETA/MG, XX de XXXXXXXXXX de XXXX.

Prefeito Mu
Contratante

nicipal

(contratado: nome, cargo, identidade)

testemunhas:1.
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ANEXO VIII DO EDITAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITACAO N°. 120/2017
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N°. 082/2017

CREDENCIAMENTO
PROCURACAO
A (nome da proponente) , CNPJ n° , com sede a
, n° | Bairro , cidade , heste ato representada pelo (s)

(sécios ou diretores com qualificagdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,
profissdo e enderec¢o), nomeia e constitui seu Procurador o Senhor (nome, RG, CPF, nacionalidade,
estado civil, profissédo e endereco), a quem confere amplo poderes para, junto ao Municipio de
Malacacheta - MG, praticar os atos necessarios com vistas a participagdo do outorgante no
Processo Licitatério n°. 120/2017, na Modalidade Pregdo Presencial n°. 082/2017, usando dos
recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de
recursos, apresentar lances verbais, negociar precos e demais condi¢gBes, confessar, transigir,
desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitagdo, podendo ainda, substabelecer

esta em outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom, firme e valioso.

, de de

(Reconhecer firma)

* Este documento devera estar grampeado na parte externa do envelope de proposta.
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PROCESSO DE LICITACAO N. © 120/2017

MINUTA DO EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N. © 082/2017

Forma de Licitac&o: Pregdo Presencial

Tipo de Licitagdo: Menor Prego unitério

Legislagdao Aplicavel: Lei Federal n°. 10.520/02, Decreto Municipal n°: 03 de 02 de Janeiro de
2009, Lei Federal n.° 8.666/93 e Lei Complementar n°. 123/2006.

Dia e Hora para Recebimento dos Envelopes: XX de XXXXX de 2017, a partir das 07h50min.

Dia e Hora para Abertura das Propostas: XX de XXXXX de 2017, as 08hO0min.

Telefone para Contato: (33) 3514-1629 (Lucas de Azevedo Lopes — Pregoeiro).

Local: Praga Monsenhor Jorge Lopes de Oliveira n® 130 — Prefeitura Municipal de Malacacheta —
MG, CEP:39.690-000

1 - PREAMBULO

O Municipio de Malacacheta - MG, com enderego a praga monsenhor Jorge Lopes de oliveira, n°
130, Centro de Malacacheta, CNPJ: 18.404.871/0120-36, torna publica a abertura do Processo
Licitatério N° 120/2017, na modalidade Pregdo Presencial n° 082/2017, do tipo menor preco
regido pela Lei Federal n.° 10.520, de 17/07/2002, Decreto Municipal n.° 003 de janeiro de 2009,
com aplicacao subsidiaria a
Lei Federal n°® 8.666/93, de 21/6/1993, Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006, e demais
condicOes fixadas neste edital. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro da Prefeitura
Municipal de Malacacheta, pelo pregoeiro Lucas de Azevedo Lopes e Equipe de Apoio, designados
pela Portaria n® 053/2017.

2-DO OBJETO

2.1 — A presente licitacdo destina-se a contratacdo de empresa para Prestacdo de Servicos
Técnico especializados em Assessoria e Consultoria em Administracdo e Contabilidade Publica
deste Municipio, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referencia Anexo | deste
Edital.

3 - AREA SOLICITANTE
Secretaria Municipal de Administragéo.
4 - CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGCAO AO EDITAL

4.1 - Copia deste Edital estara disponivel na Prefeitura Municipal de Malacacheta a Praga
Monsenhor Jorge Lopes de Oliveira, n° 130, Centro, CEP: 39.690.000, e permanecera afixada no
guadro de avisos localizado no Prédio da Prefeitura, podendo ser obtida no Departamento de
Licitagcdes, Compras e Almoxarifado, no horario de 7 as 13h00mim na sede da Prefeitura Municipal
de Malacacheta.

4.2 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poderdo ser encaminhados via e-mail e telefone
(33) 3514 — 1629 — Prefeitura Municipal de Malacacheta — Pregoeiro e Equipe de Apoio e e-mail
licitar8666 @hotmail.com e site do Municipio.

4.3 - As respostas do Pregoeiro as solicitacdes de esclarecimentos serdo encaminhadas por e-mail,
ou telefone e ainda publicadas no quadro de avisos da Prefeitura, para conhecimentos de todos
interessados.

4.4 - ImpugnacBes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer pessoa,
protocolizadas na sala da Comissdo Permanente de Licitacdo da Prefeitura Municipal de
Malacacheta, a P¢a Monsenhor Jorge Lopes de Oliveira, n°® 130, Centro de Malacacheta - MG, a
partir da publicacéo do aviso do edital até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para abertura das
propostas, dirigidas ao Pregoeiro, que devera decidir sobre a peticdo no prazo de 05 (cinco) dias .
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4.5 - A Prefeitura Municipal de Malacacheta ndo se responsabilizara por impugnacdes enderegadas
via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do mencionado no item acima, e que,
por isso, ndo sejam protocolizadas no prazo legal.

4.6 - A decisdo do Pregoeiro sera enviada ao impugnante via e-mail, e sera divulgada no quadro de
avisos desta Prefeitura para conhecimento de todos os interessados.

5 — DAS CONDIGOES GERAIS PARA PARTICIPAGAO

5.1 — Poderdo participar da presente licitagdo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto
desta licitagdo que atenderem a todas exigéncias fixadas neste Edital.

5.2 — Nao poderdo participar os interessados que se encontrem sob o regime falimentar, concurso
de credores, dissolugdo, liquidacdo, empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais, nem
agueles que tenham sido declarados iniddneos para licitar ou contratar com a Administracao Publica
ou que estejam cumprindo a sancdo de suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administrac@o Publica Municipal.

5.3 — A participagdo neste certame implica na aceitacao de todas as condi¢Bes estabelecidas neste
instrumento convocatorio.

5.4 — Nenhum representante podera representar mais de uma empresa licitante.

6 — DA ENTREGA DOS ENVELOPES

6.1 — O municipio de Malacacheta nédo se responsabiliza por envelopes de "Proposta de Preco" e
"Documentos de Habilitagdo" que ndo sejam entregues ao Pregoeiro, no local, data e horéario
definidos neste Edital.

6.2 — Dos envelopes "PROPOSTA DE PRECO" e "DOCUMENTOS DE HABILITACAQ".
6.2.1 — Os envelopes "Proposta de Preco" e "Documentos de Habilitacdo" deverdo ser

indevasséaveis, devidamente lacrados e entregues ao Pregoeiro, na sessdo publica de abertura
deste certame, conforme endereco, dia e horario especificados acima:

ENVELOPE N.° 1 - PROPOSTA DE PRECO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MALACACHETA - MG

PRACA MONS. JORGE LOPES DE OLIVEIRA N° 130 - CENTRO

PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO

PREGAO PRESENCIAL N. °082/2017

DATA/HORA: 29/12/2017 — 08h00MIN

LICITANTE: Razdo Social do proponente, endereco e CNPJ (caso o envelope nao seja
personalizado — timbrado).

ENVELOPE N.° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MALACACHETA - MG

PRACA MONS. JORGE LOPES DE OLIVIERA N° 130 - CENTRO

PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO

PREGAO PRESENCIAL N. ° 082/2017

DATA/HORA: 29/12/2017 — 08h0O0OMIN

LICITANTE: Razdo Social do proponente, endereco e CNPJ (caso o envelope nédo seja
personalizado — timbrado).

7 - DO CREDENCIAMENTO

7.1 - No dia, hora e local designados no Edital, o interessado ou seu representante legal devera
proceder ao respectivo credenciamento junto ao Pregoeiro.
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7.2 - As empresas licitantes poderdo ser representadas na sessdo do Pregdo por seu soécio,
proprietario ou dirigente, desde que apresente o original ou coOpia autenticada do Estatuto ou
Contrato Social atualizado ou Registro Comercial, no caso de empresa individual,acompanhado de
documento de identidade.

7.2.1 - A representacdo também podera ser feita por procurador munido de instrumento publico ou
particular com firma reconhecida, comprovando a outorga de poderes necessarios para a
formulacdo de propostas e a préatica de todos os demais atos inerentes ao Pregéo, juntamente com
cbpia autenticada do documento de identidade do procurador e documento que comprove a
representagdo legal do outorgante.

7.2.1.1 - Serdo admitidas fotocépias sem autenticagao cartorial, desde que os respectivos originais
sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticagéo.

7.3 - O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao Pregoeiro implica a
presuncgdo de sua capacidade legal para realizagdo das transagdes inerentes ao Pregdo Presencial
e a responsabilidade legal pelos atos praticados.

7.4 - O licitante que cumprir 0s requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP), art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006, e que nao estiver
sujeito a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, caso tenha interesse em usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da lei citada, dever4 comprovar sua condi¢ao
de ME ou EPP, por meio de declaracéo, conforme modelo do Anexo lll.

7.4.1 - O licitante que apresentar declaragdo falsa respondera por seus atos, civil, e penal e
administrativamente.

8 — DAS PROPOSTAS DE PRECOS

8.1 — As Propostas de Precos deverdo ser datilografadas ou impressas, em uma via, com suas
paginas numeradas e rubricadas, e a Ultima assinada pelo representante legal da empresa, em
lingua portuguesa, em moeda corrente nacional, com clareza, sem alternativas, emendas, rasuras,
entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito
dos demais licitantes, prejuizo a administracdo ou ndo impedirem a exata compreensao de seu
conteudo, observado o modelo constante do ANEXO |V deste Edital, e dever&o constar:

8.1.1 — Especificacao clara e detalhada do veiculo, compativel com as exigéncias do ANEXO | do
presente Edital;

8.1.2 — Razao Social, endereco, CNPJ/MF, telefone, e-mail e endereco eletrbnico, se tiverem, da
empresa proponente, bem como nome completo do responsével pela assinatura do contrato;

8.1.3 — Marca.

8.1.4— Prazo de validade da proposta néo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada
para a entrega dos envelopes;

8.1.5— Declaracgdo de que nos precos propostos encontram-se incluidas todas as despesas diretas e
indiretas, tributos incidentes, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas e comerciais e quaisquer
outros 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitacéo;

8.1.6 — Indicacao da conta corrente, agéncia em Banco Oficial, para recebimento dos pagamentos.

8.2 — Em caso de divergéncia entre os valores unitarios e totais, serdo considerados os unitarios, e
0s expressos em algarismos e por extenso serdo considerados 0s expressos por extenso.

8.3 — Valor Unitério e total.

8.4 - A proposta e os lances deverao referir-se ao menor precgo .
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8.5 - Os valores deverdo ser expressos em moeda corrente do pais, com 2 (duas) casas decimais.
8.6 - A proposta e os lances apresentados pelo licitante deverao referir-se & integralidade do objeto.

8.7 - Todas as condi¢des previstas no Termo de Referéncia, Anexo |, deverdo ser observadas com
vistas a elaboragao da proposta comercial.

8.8 - Caso o prazo de que trata o item 8.1.4 deste edital ndo esteja expressamente indicado na
Proposta Comercial, 0 mesmo ser& considerado como aceito para efeito de julgamento.

8.09 - Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem convocagéo para a
contratacéo, os licitantes ficam liberadas dos compromissos assumidos.

8.10 - Se, por motivo de for¢a maior, a adjudicagédo nao puder ocorrer dentro do periodo de validade
das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, podera ser solicitada prorrogagéo da validade a todos os
licitantes classificados, por igual prazo, no minimo, caso persista o interesse desta Prefeitura.

8.11 - A prorrogacgdo da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do subitem anterior,
dependera do consentimento dos licitantes quanto a respectiva proposta.

8.12- Toda a especificacdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante, no ato
da entrega de sua Proposta Comercial.

8.13 - O encaminhamento da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias previstas neste Edital.

8.14 - O licitante sera responséavel por todas as transag¢fes que forem efetuadas em seu nome no
Pregao Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.

9 — DA HABILITACAO

9.1 — LICITANTE PESSOA JURIDICA

9.1.1 — Registro Comercial e suas altera¢des, no caso de empresa individual.

9.1.2 — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedade de acdes,

acompanhadas de documentos de elei¢cdo de seus administradores.

9.1.3 — Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

9.1.4 — Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.

9.2 - REGULARIDADE FISCAL

9.2.1 — Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

9.2.2 — Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certidao relativa aos tributos
federais administrados pela Receita Federal e Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido emitida pela
Procuradoria da Fazenda Nacional.

9.2.3 — Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal.

9.2.4 — Certiddo Negativa de Débito relativa a Seguridade Social (INSS).

9.2.5 — Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Estadual.
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9.2.6 — Certidao Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, na
forma da lei.
9.2.7 - Certidao Negativa perante a Justica do Trabalho.

9.2.8 - Alvara de organizacao contabil de empresario

9.2.9 —Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.3 — QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA

9.3.1 - Certiddo Negativa de Faléncia ou em Processo de Faléncia ou Recuperagdo Judicial ou
Extrajudicial, nos termos da Lei Federal n° 11.101/2005, expedida pelo Distribuidor do Férum da
sede da pessoa juridica, observando o prazo maximo de 60 (sessenta dias), anteriores a data para
entrega dos envelopes prevista neste Edital.

9.4 — QUALIFICACAO TECNICA

9.4.1 - Comprovacdo de aptiddo para desempenho da atividade pertinente, mediante
apresentacdo de no minimo de 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, em papel timbrado
da empresa emitente e com carimbo da mesma, expedidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que atestem aptiddo para o desempenho da atividade, compativel em
caracteristicas, quantidade e prazo com o objeto constante deste Edital;

9.4.2 - Declaragcdo de Responsabilidade Técnica, indicando o profissional que se
responsabilizara pelos servigos, com todos os dados referentes ao profissional responsavel;
9.4.3 - Certiddo Negativa de Regularidade Profissional, junto ao CRC, do profissional
indicado;

9.4.4 - Prova de inscricdo da empresa no Conselho Regional de Contabilidade (CRC) e no
Conselho Regional de Administracdo (CRA), acompanhado de certificado de Regularidade da
Empresa e do(s) Responsavel(is) Técnico(s), nos respectivos 6rgaos;

9.4.5 — Para fins de habilitagdo, a empresa licitante devera apresentar ainda:

9.4.6 — Declaragdo expressa de inexisténcia de fato superveniente impeditivo a habilitacdo, de
acordo com o0 ANEXO V deste Edital.

9.4.7 — Declaracdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do
inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal de 1988 (Lei n.° 9.854/99), conforme ANEXO VI
deste Edital.

9.4.8 — Os documentos exigidos na Habilitagdo deverao estar dentro do prazo de validade, podendo
ser apresentados por qualquer processo de copia devidamente autenticada, ou por copia nao
autenticada, desde que sejam exibidos os originais para autenticacao pelo Pregoeiro.

9.4.9 - Na auséncia de documentos o Pregoeiro e Equipe de Apoio poderdo consultar os sites dos
Orgaos emissores para sua emissédo, juntando-os aos autos.

9.4.10 — A Prefeitura Municipal de Malacacheta ndo se responsabilizarda pela eventual
indisponibilidade dos meios eletrénicos, hipétese em que, em face do ndo saneamento das falhas
constatadas, o licitante seréa inabilitado.

9.5 - A Microempresa - ME e Empresa de Pequeno Porte — EPP, devera apresentar toda a
documentagédo exigida para a habilitagdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade
fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restrigéo.

9.5.1 - Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a ME ou EPP for
declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do da Prefeitura



Municipal de Malacacheta, para regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

9.5.2 - A prorrogacao do prazo para a regularizacao fiscal dependera de requerimento, devidamente
fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

9.6 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 2 (dois) dias Uteis inicialmente
concedidos.

9.7 - A ndo regularizagao da documentagao, no prazo previsto neste item, implicara decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 81 da Lei Federal n°® 8.666/93,
sendo facultado ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, ou
submeter o processo a Autoridade Competente para revogagao.

9.8 - Os documentos exigidos neste edital poderdo ser apresentados em original ou por qualquer
processo de copia legivel, autenticada por cartério competente, com excegdo dos extraidos
pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua apresentacéo.

9.9 - Serdo admitidas fotocépias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos originais
sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticacéo das referidas copias.

10 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

10.1 - O critério de julgamento serd o de menor prec¢o unitario ofertado, desde que observadas as
especificacfes e demais condi¢des estabelecidas neste Edital e seus anexos.

10.2 - Sera desclassificada a proposta que:

10.2.1 - ndo se refira a integralidade do objeto;

10.2.2 - ndo atenda as exigéncias estabelecidas neste Edital ou em diligéncia;

10.2.3 - apresente pregos simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos de
mercado acrescidos dos respectivos encargos; ou superestimados ou manifestamente inexequiveis,
assim considerados nos termos do disposto no art. 44, § 3° e art. 48, 1l da Lei Federal n°® 8.666/93.
10.2.4 - Se o Pregoeiro entender que o preco é inexequivel, fixard prazo para que o licitante
demonstre a exequibilidade de seu precgo por meio de planilha de custos ou outros documentos.

10.2.4.1 - ndo havendo a comprovacao da exequibilidade do preco a proposta sera desclassificada,
sujeitando-se o licitante as sancdes legais.

10. 3 - Quaisquer erros de soma e/ou multiplicacdo apurados nos itens componentes da Planilha de
Precos seréo corrigidos pela Equipe de Apoio.

10. 4 - Serdo corrigidos os valores dos precos unitarios ou do preco total do item, conforme a
divergéncia apurada, de forma a prevalecer, sempre, o valor total menor ou igual ao valor do lance
ofertado na sessao do Pregdo ou o valor negociado com o Pregoeiro, apos diligéncia e mediante
expressa anuéncia do licitante.

10. 4.1- Ap6s anuéncia do licitante, a corre¢édo sera consignada em ata de julgamento.

10.4.2 - Serdo desconsiderados os valores a partir da terceira casa decimal.

10.4.3 - Na andlise das propostas ndo sera considerada qualquer oferta de vantagem.

10.4.4 O Pregoeiro, no julgamento das propostas, podera desconsiderar evidentes falhas formais
sanaveis que ndo afetem o seu conteudo.

11 — DO PROCEDIMENTO DA SESSAO DO PREGAO

11.1 - Apés o encerramento do credenciamento dos representantes das licitantes, o Pregoeiro
declarara aberta a sesséo do Pregao, oportunidade em que ndo mais aceitara novos licitantes.

11.2 - Aberta a sessdo, os representantes credenciados entregardo os envelopes contendo a
Documentacao de Habilitacdo e a Proposta Comercial e, separadamente, declaracéo, conforme
modelo do Anexo Il, dando ciéncia de que cumprem plenamente 0s requisitos de habilitacao.

11.2.1. Os licitantes que enviarem os envelopes, “Documentacdo de Habilitacdo” e“ Proposta
Comercial”’, sem representante credenciado, deverao encaminhar, em envelope separado, a
declaracdo acima.



11.3 — O Pregoeiro, ap6s a abertura das Propostas Comerciais, procedera a verificagdo de sua
conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital, a conseqiiente desclassificacdo das
propostas em desacordo e a divulgagéo dos pregos cotados pelos licitantes.

11.3.1 — Na hipétese de ser necessaria a realizacdo de diligéncias para comprovagdo da
exequibilidade dos precgos, a sessdo podera ser suspensa, sendo agendada nova data e horario
para sua continuidade.

11.4 — O Pregoeiro classificard, para a etapa de lances, o autor da proposta de menor prego e
agueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez
por cento), relativamente a de menor prego.

11.4.1 - Se n&do houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condi¢cdes definidas neste item,
o Pregoeiro classificara as melhores propostas subseqiientes, até o maximo de 3 (trés), para que
seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas
propostas escritas.

11.5 - Em seguida, serd iniciada a etapa de apresentacdo de lances verbais, que deverdo ser
formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco, e os demais, em ordem decrescente de valor.

11.5.1 - Se duas ou mais propostas apresentarem pre¢os iguais, sera realizado sorteio para
determinacdo da ordem de apresentagéo dos lances.

11.5.2 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicard na
excluséo do licitante da etapa de lances verbais e na manutengdo do seu ultimo preco, para efeito
de posterior ordenacao das propostas.

11.5.3 - Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado da contratagéo.

11.5.4 - Se houver apenas uma proposta, desde que atenda a todos os termos do Edital e que seu
preco seja compativel com o valor de mercado, esta podera ser aceita.

11.6 - Nao havendo mais licitantes interessados em apresentar lances, estard encerrada a etapa de
lances.

11.7 - Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada néo tiver sido ofertada por ME ou
EPP, e houver proposta apresentada por ME ou EPP com valor até 5% (cinco por cento) superior ao
melhor preco, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 2° da Lei Complementar n° 123/06.
11.8 - Ocorrendo o empate e comprovada a condi¢cdo de ME ou EPP, na fase de credenciamento
dos licitantes, proceder-se-4 da seguinte forma:

11.8.1 - A ME ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) minutos,
apresentar nova proposta de preco inferior aquela considerada classificada em 1° lugar no certame,
sob pena de preclusdo do exercicio do direito de preferéncia.

11.8.2 — Caso a ME ou EPP mais bem classificada, em situagdo de empate ficto, utilize seu direito
de preferéncia, sera classificada em primeiro lugar e dar-se-& prosseguimento a sesséo.

11.8.3 — Se a ME ou EPP mais bem classificada ndo exercer seu direito de preferéncia, na forma do
subitem anterior, serdo convocadas as demais ME ou EPP remanescentes, cujas propostas
estiverem no limite estabelecido no item 11.7, na ordem de classificagéo, para o exercicio do direito
de preferéncia.

11.8.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME ou EPP que se encontrem
nesse limite, sera realizado sorteio, entre essas empresas, para definir a que primeiro podera
apresentar novo lance.

11.8.5 — Ndo havendo ME ou EPP, em situacdo de empate ficto, que utilize o direito de preferéncia,
prosseguir-se-a a sessao observando-se a classificagcao da etapa de lances.

11.8.6 - Seréa classificado em primeiro lugar o licitante que, ao final da etapa de lances, apés
aplicacdo do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n® 123/06, ofertar o menor
preco.

11.9 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a
respeito.

11.10 — O Pregoeiro podera formular contraproposta ao licitante que ofertou o lance de menor precgo,
para que possa ser obtida melhor proposta, bem como decidir sobre sua aceitacao.

11.11 - Se a oferta de menor preco for considerada aceitavel, sera aberto o envelope
“Documentagéo de Habilitagdo” do licitante que a tiver formulado, para confirmagdo de sua
habilitacéo.

11.12 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

11.13 — No caso de desclassificacdo da proposta de menor preco ou inabilitacdo do licitante, o
Pregoeiro examinara a proposta ou lance subseqiiente, verificando a sua aceitabilidade e habilitagao
do
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licitante, na ordem de classificagdo e, assim, sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou
lance que atenda as exigéncias deste Edital.

11.14 — Nessa etapa o Pregoeiro, também, podera negociar o pre¢co com o licitante, para que sejam
obtidas melhores condi¢des para a Prefeitura Municipal de Malacacheta, sendo o respectivo licitante
declarado vencedor.

11.14.1 - Existindo ME ou EPP remanescente, no intervalo do empate ficto, ocorrendo a hip6tese do
caput, voltar-se-a a etapa correspondente ao subitem 11.8.1 deste Titulo.

11.14.2 - Caso seja necessario, o Pregoeiro podera suspender a sessao do Pregdo, a qualquer
momento, para realizacdo de diligéncias, designando nova data para sua continuidade, ficando
intimados, no mesmo ato, os licitantes presentes.

11.15 - Na reunido lavrar-se-a ata circunstanciada da sesséo, com registro de todos os atos do
procedimento e das ocorréncias relevantes, assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos
licitantes.

12 — DOS RECURSOS E IMPUGNACOES

12.1 - ApOs a declaragdo do vencedor, durante a Sessdo do Pregdo, qualquer licitante podera
manifestar imediata e motivadamente a intencao de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata,
sendo concedido o prazo de 5 (cinco) dias para apresentacdo das razdes do recurso, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar contra-razdes em igual nimero de dias,
que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos, na sala da Comissdo Permanente de Licitag&o.

12.2 - Se as razdes do recurso forem apresentadas na Sesséo do Pregéo, estas serdo reduzidas a
termo na respectiva Ata, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar
contrarrazdes no mesmo prazo, contados da lavratura da Ata, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos.

12.3 - A falta de manifestacéo imediata e motivada do licitante importar4 a decadéncia do direito de
recurso.

12. 4 - Os recursos e respectivas contra razdes deverdo obedecer aos seguintes requisitos,
sob pena de nao serem conhecidos:

12.4.1 - ser dirigido a Comissao Permanente de Licitages, aos cuidados do Pregoeiro, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, conforme estabelecido no item 12.1 deste titulo;

12.4.2 - ser dirigido ao Pregoeiro, nos casos de anulagéo ou revogacao, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis;

12.4.3 - ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador, contendo
razdo social, CNPJ e endereco da empresa, rubricado em todas as folhas e assinado pelo
representante legal ou credenciado do licitante, devidamente comprovado;

12.4.4 - ser protocolizado na sala da Comissdo Permanente de Licitacdo da Prefeitura Municipal de
Malacacheta - MG, a P¢ Monsenhor Jorge Lopes de Oliveira, 130, Centro, CEP 39.690-000.

12.4.5- A Prefeitura Municipal de Malacacheta ndo se responsabilizard por memoriais de recursos e
contrarrazbes enderecados via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos da
Comissao Permanente de Licitacdo e que, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

12.4.6 - O acolhimento de recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.4.7 - Os recursos serdo dirigidos a autoridade competente, por intermédio do Pregoeiro que,
reconsiderando ou ndo sua decisédo, o fara subir, devidamente informado, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis.

12.4. 8 - Os recursos serao decididos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.
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12.4. 9 - A decisao acerca de recurso interposto sera divulgada por meio de publicagdo no Quadro
de Avisos da Prefeitura Municipal de Malacacheta e podera também ser publicado no Jornal Oficial
de Minas.

13 — DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO

13.1 — Inexistindo manifestagdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto da licitacdo ao licitante
vencedor, com a posterior homologagéo do resultado pela autoridade competente.

13.2 — Decididos 0s recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e homologara o
procedimento.

14 - DO CONTRATO

14.1 — Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal da proposta vencedora sera
convocado para firmar o termo de contrato, conforme minuta constante do ANEXO VII, desde que
obedecidas todas as exigéncias estabelecidas neste Edital, e de conformidade com a proposta
aceita.

14.2 — O adjudicatario devera comprovar a manutencdo das condicbes demonstradas para
habilitacdo para assinar o contrato.

14.3 — Caso o adjudicatario ndo apresente situagdo regular no ato da assinatura do contrato, ou
recuse-se a assina-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de
classificagéo, para celebrar o contrato.

14.4 — O representante legal da proposta vencedora devera assinar o contrato, dentro do prazo
méaximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da comunicacao para tal.

14.5 — Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para assinatura do contrato, decorrente desta
licitagdo, devera ser encaminhada ao Prefeito de Malacacheta - MG, e somente sera analisada se
apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

14.6 - O contrato tera validade até o dia 31 de dezembro de 2018, a contar a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo.

15 - DO PAGAMENTO

15.1 — O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante apresentacdo da Nota Fiscal ,
liquidacéo das despesas e apresentacdo dos comprovantes de regularidades perante o INSS, CNDT
e FGTS, devendo essas regularidades ser confirmadas por via eletrdnica pela contratante.

15.2 — Se o termino do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no érgéo licitante, o
pagamento devera ser efetuado no primeiro dia Util subsequiente.

15.3 — O pagamento ser& efetuado por meio de deposito ou transferéncia bancaria titulada em nome
da empresa vencedora ou outro procedimento a critério da Administracao.

16. DO PRAZO PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

16.1 - O objeto esta licitacdo sera prestado na Prefeitura de acordo com a necessidade das
Secretarias  Municipais de Malacacheta, e deverd ser executado, dentro dos prazos
estabelecidos pela Administracéo.
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17 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

05.01.04.122.2202.2026-33903900 - SEC. MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

18 - DOS PRECOS E DOS REAJUSTES

18.1 — Os precos deverdo ser expressos em reais e de conformidade com as exigéncias do edital.
18.2 — Fica ressalvada a possibilidade de alteragdo dos pregos caso ocorra o desequilibrio
econdmico-financeiro do contrato, conforme disposto no Art. 65, alinea “d” da Lei 8.666/93.

18.3 — No caso de solicitagdo do equilibrio econdmico-financeiro, o contratado deverd solicitar
formalmente a Prefeitura Municipal de Malacacheta, devidamente acompanhada de documentos
gue comprovem a procedéncia do pedido, sendo que o0 mesmo serd encaminhado a procuradoria
juridica do municipio para o devido parecer.

19 - DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS

19.1 — A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pelo
contratante, bem como o atraso e a inexecugdo parcial ou total do contrato, caracterizardo o
descumprimento da obrigacdo assumida e permitirdo a aplicagdo das seguintes sanc¢des pelo
contratante:

19.1.1 — Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

19.1.2 — Multas;

19.1.3 — Suspenséo temporaria do direito de participar de licitag8es e impedimento de contratar com
a Administragdo Publica, por prazo néo superior a 05 (cinco) anos;

19.1.4 — Indenizacao ao contratante da diferenca de custo para contratagdo de outro licitante;
19.1.5 — Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragéo Publica;

19.2 — A multa sera aplicada a razdo de 1,0% (um por cento) do valor do pedido, a cada dia de
atraso, contados do estabelecido no Anexo | do Edital, até o limite de 10 %(dez por cento).

19.3 — Multa de 10 % (dez por cento) do valor do fornecimento e resciséo do presente contrato.

19.4 — As sancgOes previstas neste Capitulo poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou nao, de
acordo com a gravidade da infracdo, facultada ampla defesa da empresa adjudicataria, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis a contar da intimagao do ato.

20 — EXTENSAO DAS PENALIDADES

20.1 — A sancéo de suspenséo de participar em licitagdo e contratar com a Administracao Publica
podera ser também aplicada aqueles que:

20.1.1 — Retardarem a execuc¢éo do Pregéo;

20.1.2 — Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragao;
20.1.3 — Fizerem declaracao falsa ou cometerem fraude fiscal.

21 — DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1 — Este Edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds apresentacdo da documentagdo
e da proposta ndo serdo aceitas alegac6es de desconhecimento ou discordancia de seus termos.

21.2 — Sera dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas de Precos como dos
Documentos de Habilitacdo apresentados na sessao.



21.3 — E facultado ao Pregoeiro, Controlador Interno ou a autoridade superior em qualquer fase do
julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo e a
afericdo do ofertado, bem como solicitar a 6rgdos competentes a elaboragdo de pareceres técnicos
destinados a fundamentar as decisoes.

21.4 — E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela depois de aberta a sesséo do Prego.

21.5 — O objeto da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressdes conforme previsto no
§ 1° do art. 65 da Lei n.° 8.666/93.

21.6 — A presente licitagdo somente poderd ser revogada por razdes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, em todo ou em parte, por
ilegalidade de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
comprovado.

21.7 — O Pregoeiro, no interesse da Administragdo, podera relevar omissdes puramente formais
observadas na documentagdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e néo
comprometam a lisura da licitagé@o, sendo possivel a promoc¢éo de diligéncia destinada a esclarecer
ou a complementar a instru¢cdo do processo, podendo também estabelecer um prazo de 24 horas
para resolucao das diligéncias, o ndo cumprimento do prazo acarretara em automatica inabilitagcao.

21.8 — Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas
e o0 Municipio de Malacacheta - MG, ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducgéo ou do resultado do processo licitatério.

21.9 — Integram este Edital, independentemente de transcri¢do:

ANEXO | — Termo de Referencia.

ANEXO Il — Modelo de declaragéo de cumprimento das condigdes de habilitagao;

ANEXO Il — Modelo de declara¢éo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte;

ANEXO IV — Modelo da Proposta de Preco;

ANEXO V — Modelo de declaragéo de inexisténcia de fato superveniente;

ANEXO VI — Modelo de declaracéo de Trabalho do menor;

ANEXO VIl — Minuta do contrato;

ANEXO VIl = Modelo de procuracao para credenciamento.

Prefeitura Municipal de Malacacheta - MG, xx de dezembro de 2017

Lucas de Azevedo Lopes
Pregoeiro



